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RESUMEN
El siguiente trabajo de suficiencia profesional abarca a las actividades desarrolladas
que desempefio durante mis funciones como Auxiliar Contable y Coordinador
logistico para la Empresa SERVICIOS MULTIPLES J&R., el objetivo es
demostrar responsabilidades de la actividad profesional mostrando logros

alcanzados y oportunidades de mejora.

Las actividades llevadas a cabo estuvieron alineadas con la DIRECTIVA
PARA CONTRATACIONES CUYOS MONTOS SEAN IGUALES O
INFERIORES A OCHO UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS EN EL
ORGANISMO SUPERIOR DE LAS CONTRATACIONES DEL ESTADO, con

el fin de poder participar ofertando los mejores precios en el mercado.

Es importante presentar todos los documentos necesarios para concursar

ante el estado segun los requisitos de la norma o el sistema OSCE.

La empresa SERVICIOS MULTIPLES J&R se dedica a ofrecer servicios al
Estado, ofreciendo los mejores precios dentro del &rea que brinda el servicio de
alquiler de maquinarias pesadas y livianas. Por ello, ha demostrado un alto nivel de

garantia, eficacia, responsabilidad y un excelente trato hacia todo su personal.

PALABRAS CLAVES: Adquisiciones, Contrataciones, bienes y servicios.



ABSTRACT
The following professional proficiency work covers the activities developed that |
perform during my duties as an Accounting Assistant and Logistics Coordinator for
the Company SERVICIOS MULTIPLES J&R., the objective is to demonstrate
responsibilities of the professional activity showing achievements and opportunities

for improvement.

The activities carried out were aligned with the DIRECTIVE FOR
PROCUREMENTS WHOSE AMOUNTS ARE EQUAL TO OR LESS THAN
EIGHT TAX UNITS IN THE HIGHEST STATE PROCUREMENT BODY, in

order to be able to participate by offering the best prices on the market.

It is important to present all the necessary documents to compete before the

state according to the requirements of the standard or the OSCE system,

The company SERVICIOS MULTIPLES J&R is dedicated to offering
services to the State, offering the best prices within the area that provides the rental
service of heavy and light machinery. For this reason, it has demonstrated a high
level of guarantee, efficiency, responsibility and excellent treatment towards all its
staff.

KEYWORDS: Acquisitions, Contracting, goods and services.
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INTRODUCCION

El presente informe de suficiencia profesional que se despliega bajo el titulo
“APLICACION DE LA DIRECTIVA N° 009-2022-OSCE/SGE PARA
INTERVENIR EN LOS CONCURSOS DE ADQUISICION DE BIENES Y
SERVICIOS DE LA EMPRESA SERVICIOS MULTIPLES J&R”, mi persona
realizo en la empresa SERVICIOS MULTIPLES J&R, que esta situada en el
Provincia Mariscal Nieto, departamento de Moquegua que brinda el servicio
principal de ALQUILER Y ARRENDAMIENTO DE OTROS TIPOS DE
MAQUINARIA, EQUIPO Y BIENES TANGIBLES.

Este trabajo tiene como propdsito detallar la aplicacion de la directiva para
contrataciones donde los montos de alquiler sean similares o menores a 8 UIT’S en
el organismo regulador de las contrataciones del estado. El objetivo es presentar
ofertas competitivas al mercado, asegurando el cumplimiento de los requisitos
establecidos y satisfaciendo las demandas de las areas usuarias, al mismo tiempo
que se cumplen los términos de referencia para compensar los requerimientos de

las entidades publicas.
Los servicios que se ofrecen son:
» ALQUILERES DE MAQUINARIA PESADA'Y LIVIANA

Este trabajo tiene como finalidad explicar como implementar las directivas
del estado para participar en los concursos con honestidad, transparencia y
responsabilidad, con el objetivo de compensar los requerimientos de las entidades
publicas. Siendo la mision de la empresa ofrecer precios competitivos en el mercado

y garantizar una buena calidad.

CAPITULO I: Se detalla los aspectos generales, donde se presentan los
antecedentes del trabajo realizado, la descripcion de actividades, contexto
socioecondmico, descripcion de la experiencia y las funciones realizadas, asi como
los objetivos, retos y los resultados concretos a los que hemos llegado en el

desarrollo del trabajo.

CAPITULO II: Se presenta el contenido de la fundamentacion como una

explicacion del rol que desempefiaron la teoria y la practica en la ocupacion laboral
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relacionado con el contexto que se aborda en el informe. Se detalla como se
integraron ambas para solucionar los problemas, asi como la descripcion de las
acciones, metodologias y procedimientos utilizados para abordar la situacion

profesional que es objeto de este informe.

CAPITULO IIl: Se describen las contribuciones a partir de los
conocimientos o fundamentos teoricos adquiridos a lo largo de la carrera, asi como

de las experiencias desarrolladas en el &mbito laboral.

CAPITULO IV: Como Ultimo punto, mostramos las conclusiones y
recomendaciones derivadas del trabajo realizado, junto con las referencias

bibliogréaficas y los anexos correspondientes.
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CAPITULOI.

ASPECTOS GENERALES

1.1.  Antecedentes de la Empresa Servicios Multiples J&R

En el afio 2018 el sefior Domingo Richard Cutimbo Ordofio en la ciudad de
Moquegua, decide emprender como proveedor del rubro de Alquiler de Maquinaria
Pesada y Liviana, con RUC 10453777532, vio que habia mucha demanda en
alquileres de maquinarias para la localidad de Moquegua.

En la actualidad la empresa se dedica a los servicios de alquileres de
maquinarias pesadas, como persona natural en el cual decide poner un nombre
comercial de “Servicios Multiples J&R”, ahi es donde empieza a presentar sus
documentos como una carta de presentacion a las Entidades Publicas como
Municipalidades Provinciales y Distritales para que sea registrado como proveedor
de alquileres de maquinarias pesadas y livianas.

La empresa tiene mas de 6 afios de experiencia en el sector de alquiler de
maquinaria pesada y liviana, ofreciendo servicios como alquiler de cargadores
frontales, camiones volquetes de 15M3, minicargadores, camiones cisterna y
camionetas para la Municipalidad Distrital de San Antonio y la Municipalidad
Provincial Mariscal Nieto, en la region Moquegua. Caracterizandose por ser una
empresa seria, responsable y muy comprometida con los servicios que brinda.

Asi fue donde la empresa poco a poco fue ganando experiencia para prestar
su servicio como proveedor de las entidades publicas en la region de Moquegua.



1.2.  Descripcion de las Actividades de la Empresa Servicios Multiples J&R
La empresa Servicios Mdultiples J&R, en la actualidad se encuentra ubicado en la
Asoc. Villa Chen Chen Mza. D lote 15 de la Provincia de Mariscal Nieto,
Departamento y region Moquegua.

Empresa dedicada a ser Proveedor del Estado dedicadndose al rubro de
Servicio de Alquiler de Maquinarias Pesada y Liviana, ofreciendo variedades

equipos como:

e Alquiler de Cargador frontal

e Alquiler de Camién Cisterna

e Alquiler de Camién Volquete de 15M3
e Alquiler de Camidn volquete de 4M3
e Alquiler de Minicargador

e Alquiler de Camioneta 4x4

1.3. Contexto Socioeconémico y organizacion de la Empresa Servicios
Mudltiples J&R

1.3.1. Recursos financieros
La empresa se sitda en la ciudad de Moquegua y se beneficia de los préstamos

otorgados por bancos y entidades financieras, lo que le permite expandir su negocio.

1.3.2. Poblaciony Pobreza
La pobreza extrema afecté al 5,7% de la poblacion durante el afio 2023,
representando un incremento de 0,7 % en comparacion con el afio 2022 (5,0%). En
consecuencia, la cantidad de personas en situacion de extrema pobreza crecid en
249,400 individuos, elevando el total de 1,673,000 a 1,922,000 personas entre 2022
y 2023.

El departamento de Moquegua tiene una poblacion de 180,477 habitantes,
de los cuales el 11,2% corresponde a adultos mayores, es decir, 20,222 personas.
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Figural
Cuadro de Porcentaje

W Educacion Especia
Sin Instruccion
Primaria Incompleta
Primaria Completa

B Secundaria Incompleta
Secundaria Completa

W Tecnico Incompleta

m Tecnico Completa

m Superior Incompleta

W Superior Completa

1.4.  Descripcion de la experiencia

Mi experiencia laboral como Coordinador Logistico me llevo a conocer todo sobre
la DIRECTIVA PARA CONTRATACIONES CUYOS MONTOS SEAN
IGUALES O INFERIORES A OCHO UNIDADES [IMPOSITIVAS
TRIBUTARIAS EN EL ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS
CONTRATACIONES DEL ESTADO, para asi poder concursar ante el estado
mediante la directiva, en el cual me desempefio como la administrativa de la
empresa para buscar los requerimientos de los servicios de los servicios de
alquileres de Maquinarias Pesadas, a las entidades publicas, para ofrecer los
diferentes servicios que ofrece la empresa, mediante cotizaciones ofreciendo los
precios que se asemejan en el mercado del rubro de servicio de alquileres, una vez
evaluado las cotizaciones nos dan la buena pro para asi generen la orden de servicio
para respectivamente realizar el servicio correspondiente, también me encargo de
realizar los comprobantes electronicos como facturas electronicas, guias de
remision, boletas de venta, emision de notas de créditos como anulaciones de
facturas emitidas por la empresa, llevar el control de los depositos de las
detracciones depositados por las entidades publicas, también llevar el control de los

montos facturados para que asi sea declarado por la Contadora de la Empresa.
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A su vez tengo la funcion de hacer seguimientos a todos los pagos de la empresa,
de ver las valorizaciones de las maquinarias para su respectivo pago y depdsitos a

cuenta de la empresa.

1.5. Organigrama de la empresa y explicacion del cargo y funciones
Figura 2

Organigrama y funciones

GERENTE GENERAL
COORDINADOR CONTADOR
JEFE DE TALLER MECANICO
CONDUCTOR CONDUCTOR
CONDUCTOR CONDUCTOR.

Como coordinador logistico estoy a cargo de las siguientes funciones:

e Elaboracién de informes como cartas solicitando conformidad del servicio
prestado.

e Elaborar documentos tales como cartas, informes, avisos y otros que
guarden relacion con la empresa.

e Emision de comprobantes electronicos, incluyendo facturas electronicas,
guias y boletas de venta.

e Elaboracion de notas de crédito de la empresa

e Seguimientos de los pagos de las ordenes de servicio para sus respectivos
pagos.

e Llevar el control de los depdsitos de las detracciones de las entidades

publicas hacia la empresa, revisando el portal de SUNAT.
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e Llevar el control de las facturas emitidas y recibidas para que el Contador
de la empresa pueda declarar ante la SUNAT.

e Hacer seguimiento de las ordenes de servicio.

e Revisar la pégina del SEACE para concursar a los requerimientos de

servicios.

1.6.  Proposito del Puesto (objetivos y retos)

Consiste en ejercer el cargo de coordinador logistico con gran responsabilidad,
siguiendo criterios de razonabilidad y objetividad en relacion con las metas y tareas
establecidas en los documentos proporcionados por la entidad publica. De esta
manera, se busca aumentar la rentabilidad y el rendimiento del trabajo, logrando
mayores volumenes de solicitudes de bienes y servicios por parte de las entidades

publicas.

1.6.1. Objetivos
Analizar, reflexionar, liderar la empresa prestando un servicio con mucha
responsabilidad, mostrando habilidades en el trabajo desempefiado el cargo con

mucho esfuerzo, mostrando mis habilidades aprendidas.

1.6.2. Retos
Mantenerse al dia con todas las normas vigentes y directivas relacionadas con la

Ley y el Reglamento de Contrataciones del Estado.

1.7.  Producto o proceso que sera objeto del informe

El Logistico debe estar familiarizado con las normas de procedimiento para la
contratacion de bienes y servicios por montos similares 0 menores a 8 UIT,
siguiendo la Directiva para ofrecer accesibles precios y la mejor calidad en los

servicios de alquiler.

1.8.  Resultados especificos obtenidos durante este periodo.

Durante el periodo del afio 2023 la empresa SERVICIOS MULTIPLES J&R, tuvo
mayor rentabilidad y desempefio en las contrataciones con el estado generando
mayor margen de ganancia para la empresa y asi poder ampliar mas el rubro que

ofrece.
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Durante el periodo del afio 2023 la empresa tuvo una facturacion de un monto de
S/. 506,752.00 en el cual tuvo mayor margen de ganancia que el afio 2022.
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CAPITULO II.

FUNDAMENTACION

2.1. Explicacién del rol que desempefiaron la teoria y la préactica en el
desempefio laboral relacionado con la situacion abordada en el informe, asi
como la manera en que ambas se integraron para solucionar problemas.

La situacion encontrada en la empresa es una Pequefia Empresa que esta en el
régimen ESPECIAL.

El titular gerente es a su vez el administrador que se encarga de firmar toda
documentacién ya sea, cotizaciones, informes, cartas, y todo documento
relacionado a la empresa.

La empresa se especializa en el alquiler de maquinaria pesada y se dedica a
participar en concursos para todas las entidades publicas que se ajusten a la
Directiva para contrataciones cuyos montos sean similares o inferiores a 8 UIT en
el organismo encargado de las contrataciones del Estado, con el fin de ofrecer el
mejor precio en el mercado.

Desde el 1 de enero de 2022, se hizo obligatorio y necesario aplicar las
Normas Internacionales de Informacién Financiera (NIIF) en el desarrollo de los
Estados Financieros. Esta disposicion fue determinada por la Resolucion del
Consejo Normativo de Contabilidad N° 002-2021-EF/30.

Las PYMES que se hayan incorporado deben cumplir con lo establecido en
el articulo 5 del Texto Unico Ordenado de la Ley del Impuesto al Desarrollo
Productivo y al Crecimiento Empresarial, aprobado mediante el Decreto Supremo
N° 013-2013-PRODUCE. De acuerdo a este articulo, se precisan las caracteristicas
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de las micro, pequefias y medianas empresas en relacion a sus niveles de ventas
anuales. En concreto, se llama pequefia empresa a aquella que sus ventas estan entre
15 UIT y 1,700 UIT, mediana empresa las que sus ventas oscilan entre 1,700 UIT
y 2,300 UIT. (Araujo, 2023)

Las empresas que tienen ventas que superen las 150 UIT y sean inferiores a 2,300
UIT deben aplicar las NIIF para PYMES:

e Se utiliza la version 2015 de las NIIF para PYMES, la cual fue oficializada
por el CNC (Consejo Normativo de Contabilidad) en el afio 2020, aunque
hay un proyecto de norma mas actualizado que se presentd en 2022.

e Durante este periodo, es esencial revisar las politicas contables que se han
aplicado bajo los principios de Contabilidad Generalmente Aceptados
(PCGA) y actualizarlas de acuerdo con las directrices de la NIIF para
PYMES.

e Se realizaran los ajustes contables necesarios para comenzar el siguiente

ejercicio tras la transicion conforme a las NIIF para PYMES.

Segun proporcionada por la Superintendencia Nacional de Administracion
Tributaria (SUNAT), las pequefias y medianas empresas representan el 8% del total
de empresas, las grandes empresas un 1% y las microempresas un 91%. Por lo tanto,
la adopcion de esta norma en el afio 2022 presentard un gran desafio para las
empresas, especialmente teniendo en cuenta que se ha estado aplicando una
contabilidad mixta, que combina lo establecido por la norma contable y lo dispuesto
por la norma tributaria. En septiembre de 2018 se emiti6 el Decreto Legislativo N°
1438, que regula el Sistema Nacional de Contabilidad dentro de la Administracion
Financiera del Sector Publico, y en lo que va del afio 2022, se emiti6 en febrero el

Decreto Legislativo N° 1525, el cual modifica varios articulos del D.L. 1438.
En el DECRETO SUPREMO N° 344-2018-EF REGLAMENTO DE LA

LEY N° 30225, LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO, nos muestra que

cada proveedor del Estado debera contar obligadamente con el Registro NacioOnal
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de Proveedores (RNP), porque mediante esta informacion el estado podra tener una
base de datos de todos los proveedores para la provision de bienes, servicios,

consultoria de obras y ejecucion de obras para las entidades.

Sistema de emision de comprobantes de pago electronicos a través del Portal de
SUNAT — Operaciones en linea (SOL) permite generar comprobantes mediante la
pagina de SUNAT. Para utilizar este sistema, se deben considerar los aspectos

siguientes:

e Debe tener un cddigo de usuario y una clave SOL activa.

e Estar en la condicion de "Habido™ en el RUC.

e No estar en estado de suspension temporal de actividades o baja de
inscripcion en el RUC.

e Poseer la condicion de domicilio fiscal habido para efectos del RUC.
A través de la pagina de SUNAT, se pueden emitir los siguientes comprobantes:

e Factura

e Boleta de venta

e Notas de debito

e Notas de credito

e Comprobantes de percepciones
e Comprobantes de retenciones
e Guia de remision

e Guia de remision fiscalizada

En resumen, las NIIF para PYMES determinan los requisitos para el
reconocimiento, presentacion, medicion e informacion a transparentar relacionados
con las transacciones y otros eventos y condiciones que son relevantes en los
estados financieros destinados a la informacién general. El proposito de estos
estados financieros es proporcionar informacion sobre la situacion financiera, el
rendimiento y los flujos de efectivo de una entidad, de manera que sea necesaria

para tomar decisiones econdmicas.
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En conclusion, las NIIF para PYMES estén indicadas claramente y son abreviadas
segun las necesidades de los usuarios, lo que permite que los costos de
implementacion sean menores que los beneficios generados. Por esta razon, para
aquellas empresas que no estan bajo el marco de las NIIF completas, la adopcién
de las NIIF para PYMES se presenta como una alternativa ventajosa, ya que asegura
que la informacion contable sea comparable y confiable, caracteristicas
fundamentales de la NIIF. También puede ser una opcién para empresas que,
habiendo implementado las NIIF completas, consideren que resulta complicado
seguir aplicando dicho marco contable. Esta norma ha renovado la comparabilidad
y la transparencia de la informacion financiera, facilitando los negocios entre los
empresarios. Ademas, los avances tecnoldgicos en sistemas contables han apoyado
la implementacion de la norma, logrando una sinergia entre los aspectos financiero,
contable, tributario y de gestion, lo que ha permitido a las empresas reducir costos
significativamente. Este crecimiento acelerado es el resultado de una correcta

implementacién de las NIIF y de politicas contables. (Serquen, 2021)

2.2.  Descripcion de las acciones, metodologias y procedimientos utilizados
para abordar la situacion profesional que es objeto del informe.

En este trabajo se aplicara la metodologia descriptiva y aplicada.

La empresa SERVICIOS MULTIPLES J&R, especializada en el alquiler de
maquinaria pesada y liviana, participa en los concursos del estado donde se aplica
la Directiva para contrataciones cuyos montos son iguales o inferiores a ocho
Unidades Impositivas Tributarias en el organismo superior de las contrataciones del
Estado.

v Requisitos para concursar ante el estado segiin la DIRECTIVA N°009-
OSCE-2022/SGE de Bienes y Servicios son los siguientes:
e Presentar carta de Presentacion de Proveedor.
e Invitacion a concursar mediante correo electronico.
e Presentar Ficha RUC de Proveedor.
e Presentar Registro Nacional de Proveedores.

e Revision de Términos de Referencia.
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e Presentacidn de cotizacion indicando los precios, marca, correo electrénico,
dias habiles.

e Elaboracién de cuadro comparativo de precios.

e Notificacion de orden de servicio.

e Presentacion de carta de conformidad de servicio.

e Emisién de comprobante de pago SUNAT — FACTURA.

Para ello se daréan los siguientes pasos:

2.2.1. Paso 1: Presentar una Carta de Proveedor indicando el rubro de la
empresa.

En esta etapa, para poder participar en los concursos, la empresa presentara una
carta que la identifique como proveedor en el rubro en el que opera, adjuntando la
ficha del RUC y el Registro Nacional de Proveedores (RNP) del Estado. Esto
permitira que la empresa sea registrada en la base de datos de proveedores que

gestiona la oficina de Abastecimiento y Logistica.
En esta carta se mencionara el rubro al cual nos dedicamos como:

e Alquiler de Cargador Frontal

e Alquiler de camioneta

e Alquiler de Camién Volquete de 15m3.
e Alquiler de Cargador Frontal

e Alquiler de Camion Cisterna

e Alquiler de minibus

e Venta de Materiales de Construccion

e Alquiler de minicargador.
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Figura 3
Carta de Presentacion

- o
> & ‘& SERVICIOS MULTIPLES J&R

CARTA DE PRESENTACION

Moquegua, atiril del 2024

SENORES

EN

GOBIERNO REGIONAL MOQUEGUA
Srta. GILIA GUTIERREZ AYALA 34519 16111 Z5¢

Atencién: OFICINA DE SUB GERENCIA DE LOGISTICA Y SERVICIOS GENERALES

ESTIMADO
Nos comnplace dirigirnos a ustedes para saludarios cordialmente a I vez sentaries a la empresa
SERVICIOS MULTIPLES JER de DOMINGO RICHARD CUTIMBO ORDONO, con RUC N®

n el mercado nos proporciona una amplia

10453777532, nuestros 7 afos de p

experiencia en el rubro de alquliler de trans

s avalan como una empresa

Preccupa por prestar un buen servicic
Nos especializamos en:

» VENTA AL POR MAYOR DE MATERIALES DE CONSTRUCCION, ARTICULOS DE FERRETERIA
Y EQUIPO Y MATERIALES DE FONTANERIA Y CALEFACCION

» ALQUILER Y ARRENDAMIENTO DE OTROS TIPOS DE MAQUINARIA, EQUIPO Y BIENES
TANGIBLES

» ALQUILER Y ARRENDAMIENTO DE VEHICULOS AUTOMOTORES (CAMIONETAS)

» ALQUILER DE VOLQUETE DE 15 M3 Y 5 CUBOS

~ ALQUILER DE MINICARGADOR (BOBCAT)

» ALQUILER DE CARGADOR FORNTAL

» VENTA DE TODO TIPO DE MATERIAL AGREGADO

» Otros servicios

Esperamos, luego de analizar nuestra presentacion, poder ser considerados como pro

nto en cuanto al rubro mencionado, para tal fin es su

954375454, 948197486 con correos electrénico

170 “1.: hotmail.com, Sin otro particular y Seguros de contar con

como una alternativa @ su requerin

entera dispos

CION &n nues

Dhotmail.com,

35, quedamos de ustedes

ion a Ia presente y en espera de sus gratas not

Atentamente,

¢
SERVICIOS \nv;’?H/' § 1K

Asoc: Ville Chet Chanke. O Lote 15
Col. S43197480 - 954775454
£ Mad .

Nota Decreto Supremo N° 344-2018-EF.
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Figura 4 é SUNAT
Ficha RUC

FICHA RUC : 10453777532
CUTIMBO ORDONO DOMINGO RICHARD
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Nota Decreto Supremo N° 344-2018-EF.
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Figura 5
RNP

LOSCE = RUC N° 10453777532

REGISTRO NACIONAL DE PROVEEDORES

CONSTANCIA DE INSCRIPCION
PARA SER PARTICIPANTE, POSTOR Y CONTRATISTA

CUTIMBO ORDONO DOMINGO RICHARD

Domiciliado en: MOQUEGUA - MARISCAL NIETO - MOQUEGUA (Segun informacidn declarada en
& SUNAT)

Se encuentra con inscripcién vigente en los sigulentes registros:

PROVEEDOR DE BIENES
Vigencia Desde 2%/0172017

PROVEEDOR DE SERVICIOS

Vigencia Desce 25/01/2017

FECHA IMPRESION. 03/07/2024

Nota. Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

2.2.2. Paso_2: Invitacion a concursar en el requerimiento de bienes de
servicios mediante el correo electronico.

En siguiente paso, la oficina de abastecimiento publicara y/o enviara la
solicitud de cotizacion a través de correo electronico, la pagina web institucional u
otro medio de comunicacién en un plazo de dos a cinco dias habiles, esperando que

el proveedor del Estado responda.

Aqui se procedera a revisar el correo descargando la cotizacion y los

términos de referencia que se adjunta para poder concursar.
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Figura 6

Invitacidn a concursar mediante correo electrénico

Outlook C1 Reunirse ahora
| o = Inicio  Vista Ayuda
- T Eliminar « & Archivar @ Informar ~ «f Limpiar £g Movera « ¢ Responder  Leido / Noleido () Clasificar ~ [¥ Marcar/Desmarcar ~ 5 Anclar / Desanclar () Posponer ~
a
s - Carpetas x| < >
.. 3 Bandejadee... 2059
INVITACION A COTIZAR: SERV DE ALQUILER DE MINICARGADOR v
3 Correo no desea... 12
v 7
Borradores Nancy Apaza MDSA Cotizador 01 <cotizadormdsa.01@gmail.com> 4\ Responder % Responderatodos > Reenviar | (B8
B> Elementos enviados Wie &/09/2024 1504
[ W Elementos eliminados COT. 12616 META 157.pdf v [y ANEXON 04 DECLARACION... , g ANEXON 07 DECLARACION .. |,  ggn ANEXO N° 09 CCI DECLARAC... ,
= 5 3 H
ss2K8 67 KB 22k8 4 Ke
T Archivo
> (@ Notas L Descargar todo
£ Conversation History Estimados Sres. Proveedores del rubro:
£ Trash

Por medio del presente me dirijo a ustedes para saludar cordialmente, a la vez en atencién a los principios de igualdad trato, libertad de concurrencia, transparencia y eficacia, se

EErEmEEn e invita a su representada a participar del estudio de mercado para la contratacién de bienes y/o servicios de la Municipalidad Distrital de San Antonio.

Es de inferés nuestro, contar con teda la informacidn corresp Te para su participacién en la presente contratacién, para lo cual se adjuntan solicitud de cotizacién, términos de

> @S referencia o especificaciones técnicas y anexos.

Indicar que las cotizaciones pueden ser presentadas en la Oficina de Abastecimientos de la Municipalidad Distrital de San Antonio o por este medio electrénico, debiendo escanear o
presentar toda la documentacidn solicitada.

SOLICITUD DE COTIZACION N °:12616
FECHA DE PRESENTACION DE COTIZACIONES: HASTA 05/09/2024 HORA 10: 00 A.M
IMPORTANTE COLOCAR MARCAS DE LOS BIENES

Para la elaboracién y presentacién de la propuesta se servirdn tomar en cuenta lo siguiente:
¥ Las cotizaciones deberdn estar debidamente firmados por el representante legal de la empresa
¥ Incluir todos los costos directos e indirectos, tributos, transporte y cualquier otro concepto que indique en el valor del servicio o producto ofertado
¥ Indicar la marca del producte en el caso de bienes
v Contar con RNP vigente en caso supere a 1 TUT
v Pertenecer al rubre de la prestacién a contratar
Almacenamiento de X v Precio en moneda nacional
v Plazo de ejecucién del servicio o entrega de bienes expresado en dias calendario
¥ Ficha ruc indicando el rubro de lo solicitado
V' La empresa tiene conocimiento de la penalidad hasta el 10% del monto confractual de no cumplir con los plazos establecidos y otras penalidades indicadas en los TOR y/o

EETT

Microsoft

4.3 GB usados de 5 GB (86%)

Nota. Directiva N° 009-2022-OSCE/SGE.

2.2.3. Paso 3: Revision de los Términos de Referencia

En este paso se revisara con mucho cuidado los términos de referencia de la
cotizacién que fue enviado al correo electronico de la empresa, para asi poder
presentar todos los documentos que solicitan para una cotizacion, se procedera a
leer todos los requisitos que el area usuaria solicita, si cumplimos con todo lo que
dice en el término de referencia se procede a escanear todos los documentos

solicitados.
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Figura 7

Términos de Referencia

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN ANTONIO \ gﬁ
GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y SOCIAL 3 ¥ MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN ANTONIO
i 0B IA DE 'OLLO EC! >0 Y SOCIAL
TERMINOS DE REFERENCIA o
plazo se refieren, seg: a total do la orden de servicio 0 la obligacién parcial, de ser el
Unidad de Usuario | GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO SOCIAL | caso, que fuera materia de retraso.
PROYECTO: “Mejoramiento del servicio de apoyo para el & i mediante la IX. SISTEMA DE CONTRATACION
de biohuertos y agricultura urbana para la produccién del cultivo de lechuga, aceiga, Adjudicacin sin Proceso.
albahaca y espinaca, en el distrito de San Antonio, provincia de Mariscal Nieto X CONFORMIDAD
departamento de Moguegua” [ - -
Mota Presupuestaria | 0162 - COSTO DIRECTO 'P':ﬂ - dolw“doc g gt gy ;,h." :
> Carta de solicitud de conformidad
LOBITO OE CONTRATO 2 =\ > Partes diarios del operador del vehiculo
56 roquiers costratar ol 'SERVICIO DE ALQUILER DE RETROESCAVADORA, INCLUYE OPERADOR (MAQUINA SECAY » _Fachra eleciinica y Orden de servido
Il._FINALIDAD PUBLICA| =) Xi. FORMA DE PAGO
La contratacién del presente servicio de alquiler de vehiculo va permitir cumplir los objeSvos para ol proyecto Mejoramiento del servicio El pago se efectuara en pago inico de acuerdo a las HM de trabajo ejecutadas.
de apoyo para el desarrollo productivo mediante la instalacién de biohuertos y agricultura urbana para la fos thenico y deberd tener V° B° del Inspector de la actividad.
produccion del cultivo de lechuga, acelga, albahaca y espinaca, en el distrito de San Antonio, provincia de En caso de no utlizarse la totalidad de los dias de la procedera a la rebajs
Mariscal Nieto, departamento de Moquegua”

M. OBJETIVO GENERAL
Conratar el "SERVICIO DE ALQUILER DE RETROESCAVADORA, INCLUYE OPERADOR (MAQUINA SECA)"es para lograr la mejora
de las condiciones en el proyecto Mejoramiento del servicio de apoyo para el desarrolio productivo mediante la
instalacion de bichuertos y agricultura urbana para la produccion del cultivo de lechuga, acelga, albahaca y
espinaca, en el distrito de San Antonio, provincia de Mariscal Nieto, departamento de Moguegua® —
IV. DESCRIPCION DEL SERVCIO / o
Se requiers SERVICIO DE ALQUILER DE RETROESCAVADORA, INCLUYE OPERADOR (MAQUINA SECA)" Cabe indicar que, ol costo de.
serviclo también Incluys el IGV.

CANTIDAD REQUERIDA:

& ORCE A
. e

MEM | DESCRIPCION | UNIDAD | CANTIDAD
ot SERVICIO DE ALQUILER DE RETROESCAVADORA, = 0
INCLUYE OPERADOR (MAQUINA SECA)"

1. Caracteristicas

*  Capacidad de cubo: 1.0m3
Capacidad de slevacion de carga: 2500KG
Distancia de vertido de cubo925mm
Potencia nominat 74Skw
Desplazamiento:d AL
«  Minimo radio de giro: 6581mm
12. Actividades

Las actvidades a reakizar son las siguientes:
Trabajos en movimiento d Sermas como; cargulo y acumulacién y aresidencia

@3 Consideraciones generales.
S
s/ NR)e  No estar inhabiltado por la OSCE
S{NSPECTOR | 3'e  Contar con RNP vigents
2\ /%js RUC activo y vigents.

N—~ «  Experiencia en servicios similares.

+  Requisitos del equipo

Ao de fabricacién: 08 afios de antigledad, implementado con equipos de seguridad adecuados para reazar rabajos
asignados en la actidad.

Condiciones del servicio: alyuller dol equipo maquina seca, (nckiys operador) os mantenimientos preventivos y
cormectvos de la unidad son asumidos en su totaidad por el contratista

1 costo del servicio inckiye IGV

/#/ Equipamiento del equipo: extintor con vigencia de sarvicio, sistema de iuminacién completa y en buen estado, alarma de
W retroceso, bocina en buen estado, conos de seguridad en buen estado, crculina, botiquin de primeros auxiios implementado.

+  Operador de la maquinarta ylo nico: ol cperador de yio doberd ser asignado por

parte del propletario de la maguinaria, quien e responsabllizard dol pago de sus remuneraciones, almentacidn en la 20na de

Nota: Segun Directiva N°009-2022-OSCE/SGE

2.2.4. Paso 4: Presentacion de cotizacion del requerimiento de bienes y
servicios del estado

Dentro este paso, tenemos que la oficina de Abastecimiento llevara a cabo
un analisis de mercado para determinar el valor estimado, contactando a personas
naturales que ofrezcan servicios en el rubro cuya actividad principal esté
relacionada con el objeto de las contrataciones. Este procedimiento se realizara
conforme lo establecido en el Decreto Supremo N° 344-2018-EF, el cual aprueba
el Reglamento de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.
(MINISTERIO DE ECONOMIA' Y FINANZAS, 2018)
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La contratacion de servicios se llevara a cabo Unicamente si las cotizaciones del
proveedor cumplen con los requerimientos y especificaciones técnicas y/o los

términos de referencia solicitados por el area usuaria.

Figura 8

Cotizacidn de servicio

[ 006581 [21/05/2024

A
i |
Wi NUMERO FECHA
b P
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

SAN ANTONIO
AV. CENTRAL MZA. D LOTE. 4
i
i wope  SOLICITUD DE COTIZACION N° 006581
REFERENCIA  :INFORME N® 195—2014—MDSNGMIGDWSD}RD-JHMV
COTIZADOR(A) : A MAMAN] NAN

— | Lol Gulubo Qs me . 10¥s3m2

DIRECCION  :~ [joc o ’Hc :Nf\ r-hr\ 7. 0 ot 15 TELEFOND : U@ (554 66
ARTICULOS o PRECIOS

|Ne] codigo | Cantidad | u/M | Descripcidn | e P.uU. Sub-Total

META: 0167 ==> 04140 - CREACION DEL SERVICIO DE ESPACIO PUBLICO EN EL AREA DESTINADA PARA PARQUE EN LA MZ Y DE

LA ASOCIACION EL PARAISO, JUNTA VECINAL LOS PIONEROS, DISTRITO DE SAN ANTONIO, MARISCAL NIETO, MOQUEGUA..

ACT. Y PROY.: 2006831 - CONTRUCCION DE PARQUES
SUBGERENCIA DE OBRAS

1 | 594,20.0003.0162 70. DIA  |ALQUILER DE CAMIONETA 4X4 DOBLE | 007619
CABINA , MAQUINA SECA INCL, 275 29 llbNsO
CONDUCTOR (SEGUN TDR) t
[COMENTARIOS! ToTALS/ b S 0.0
CONDICIONES:
LA PRESENTE COTIZACION ES A TODO COSTO (INCLUIDO IGV)
LUGAR-ENTREGA: N.S A.

PLAZD DE ENTREGA / EJECUCION DEL SERVICIO;_ 0 S €N
ADJUNTO MATERIAL DESCRIFTIVO Y/O PROFORMA DETALLADA: S1_ - NO
DECLARD BAJD JURAMENTO CUMPLIR LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS Y/O LOS TERMINOS DE REFERENCIA

DECLARO BAXD JURAMENTO NO TENER IMPEDIMENTO PARA CONTRATAR CON EL ESTADO SEGUN NORMATIVA VIGENTE.

DECLARD BAJO JURAMENTO SER RESPONSABLE DE LA VERACIDAD DE LA INFORMACION PROPORCIONADA

DECLARD BAJ) JURAMENTO NO TENER GRADO DE PARENTESCO HASTA EL SEGUNDO, GRADO DE CONSANGUINIDAD, AFINIDAD Y POR RAZON DE MATRIMONIO CON
LOS RUNCIONARICS DE DIRECCION Y/O PERSONAL DE CONFLANZA DE LA INSTITUCT

LA GARANTLA OFRECIDA ES DE:

conreo rLecTronico: P &V rO X J hod enol ey PARA TODO TIPO DE NOTIFICACIGN.

LA PROPUESTA ECONOMICA DEBERA INCLUIR TODOS LOS IMPUESTOS (IGV), TRIBUTOS, SEGUROS, TRANSPORTE, INSPECCIONES, PRUEBAS Y, DE SER EL CASO, LOS
COSTOS LABORALES CONFORME LA LEGISLACION VIGENTE, AS! COMO CUALQUIER OTRO CONCEPTO QUE PUEDA TENER INCIDENCIA SOBRE EL COSTO DEL BIEN O

SERVICIO A CONTRATAR.

LA EXECUCION CONTRACTUAL, ES EN DIAS CALENDARIO Y SE COMPUTA A PARTIR DEL DIA SIGUIENTE DE LA NOTIFICACION DE LA ORDEN DE COMPRA O SERVICIO
SEGUN CORRESPONDA.

EL PROVEEDOR DEBERA ADJUNTAR LA DOCUMENTACION SOLICITADA QUE ACREDITE EL CUMPLIMIENTO DE LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS Y/ LOS TERMINOS DE
REFERENCIA, SEGUN CORRESPONDA.

I a1 . $3
i
RyC W45ITISR

FIRMA Y SELLO DEL PROVEEDOR

FIRMA Y SELLO DEL COTIZADOR

FECHA: / J

NOTA: La Propuesta presantada por el Proveedor no podrd sufrr modificandn alguna,
La Cotzaddn que presente erores o enmendaduras no serd vilida,

Nota. Directiva N°009-2022-OSCE/SGE.
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2.2.5. Paso 5: Elaboracion de cuadro comparativo de precios

En esta etapa, la oficina de abastecimiento elaborara un cuadro comparativo
de precios, el cual debera ser firmado tanto por el cotizador como por el responsable
de Adquisiciones. Ademas, llevara a cabo la adjudicacion o buena pro
correspondiente del servicio, considerando la oferta econémica y siguiendo lo
estipulado en la DIRECTIVA N° 03-2019-OSCE/SGE.

Aqui se procederd a mencionar la empresa ganadora que oferto el mejor
precio que este dentro de las normativas y que cumpla con todos los requisitos, una
vez dado ganadora a la empresa se procedera a pasar la inspeccion correspondiente

para que puedan generar la orden de servicio.

Figura 9

Cuadro comparativo de bienes y servicios

g 002194 | 03/0912024
> NUMERO FECHA
“é CUADRO COMPARATIVO DE COTIZACIONES N° 002194 Page 10f 1

g g
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN

ANTONIO Solicitud de PROVEEDOR: MACEDO CHUMBILLA BANI  [BORDA SERVICIOS E
AV. CENTRAL MZA. D LOTE 4 Cotizacion N° ELTANA INVERSIONES SOCIEDAD
20608107037 RUC: 10465771904 20603975244
g murisarentosso mariscalrietogob e/ 012466 PLAZO DE ENTREGA:

jMEI'A: 0475 ==> 0404389 - MEJORAMIENTO DE LOS SERVICIOS DE LA SUBGERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS MUNICIPALES DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN ANTONIO, MARISCAL
NIETO,MOQUEGUA. .

Articulos Evaluacidn
!N°| CODIGO DESCRIPCION | U.M. CANT. UNITARIO | TOTAL UNITARIO TOTAL UNITARIO TOTAL UNITARIO TOTAL

1 BA47.03.0006.0003 TRIPTICOS (MILLAR ) MILAR 1.0000; 520.00 520.00; 550.00 550.00;

..........................................................................................

2 B47.510001.6213 AFICHE MIAR 7710000, "1,050.00 1,650.00: " "1,500.00 " T R S S

..........................................................................................

3 7 B70I2110007:1734 ROLL SCREEN UNIDAB ™" " 710, 0000; 195,00 1,956.00: 350,00 777 0 R B A B R RS R TR AR R TR AR
H ! !
Sub. Total de la Tarea 1> 3,520.00 5,550.00
OBSERVACION:  SE LE OTORGA LA BUENA PRO AL PROVEEDOR BANI ELIANA MACEDO CHUMBILLA POR EL MONTO DE S/. 3,520.00 SOLES POR OFERTAR A MENOF
PRECIO
ADQUISICIONES COTIZADOR

Nota. Directiva N°009-2022-OSCE/SGE
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2.2.6. Paso 6: Emision de orden de servicio y Notificacion presencialmente o
por correo de la empresa ganadora

El cotizador, bajo la supervision del responsable de adquisiciones, elaborara
el expediente de contratacion necesario para emitir la orden de servicio

correspondiente.

Una vez generada la orden, se procedera a notificarla de forma presencial
y/o mediante correo electronico, de modo que se pueda prestar el servicio

correspondiente al &rea usuaria para su respectiva conformidad.

Figura 10

Orden de Servicio

!5 > ;"' EI;TIFICADO-SECUEN -
I e || 01508-0013 00008831 | 15/08/2024
{1 e REGISTRO SIAF: h
i STRO S ) 0000012665 T
R REGISTRO RAP: _ - . oyt
FASES E {
‘COMPROMISO ‘S 0? h‘ l’(
DEVENGADO U 70
o S (17486
[P . S——— ‘CONTABILIZADO' {
ORDEN DE SERVICIO
Sefiores :CUTIMBO ORDONO DOMINGO RICHARD RUC: 10453777532
Direcclén  : ASOC. VILLA CHEN CHEN MZ.D LOTE 15 980603579
Factura a nombre de :MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN ANTONIO
Referencia +INFORME 266-2024-MDSA/GH/GOTI/SO/RO-RPF 5.18.P - REGALIAS MINERAS - RM
INVERSIONES -1
[ SERVICIOS | VALOR
(CCedigo | cant. | wim__| DESCRIPCION [N REQ | Esp.Gto. | P.U. Total
$2000030200 B0.0000 HORA MAQUINA SERVICIO DE ALQUILER DE CARGADOR 01091824 262326 148,50 11,880,00
FRONTAL (SEGUN TDR)
COSTO DIRECTO - COSTO DIRECTO s
Unidad Organica: SUBGERENCIA DE OBRAS 11,680.00
META PRESUPUESTAL: 0407 ==> (380661 - MEJORAMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA VIAL Y PEATONAL EN LA ASOCIACION VILLA EL
LAGO, JUNTA VECINAL LUCHANDO JUNTOS POR SAN ANTONIO, DEL DISTRITO DE SAN ANTONIO - MARISCAL NIETO - MOQUEGUA.
Y PROY,: 2011477 - MEJQRAMIENTO DE VIA' AS
Son:  ONCE MIL OCHOCIENTOS OCHENTA CON 00/100 SOLES 11,880.00
Obs,-  PLAZO DE EJECUCION: 120 DIAS CALENDARIOS, QUE SERAN CONTABILIZADOS 262326 11,880.00
A PARTIR DEL DIA SIGUIENTE DE NOTIFICADA LA ORDEN DE SERVICIO.
LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIO: AMBITO DE EJECUCION DEL PROYECTO,
DISTRITO DE 5AN ANTONIO, PROVINCIA MARISCAL NIETO, REGION
MOQUEGUA.
FORMA DE PAGO: PARCIAL.
*SEGUN TDR.
ORDENACION DEL SERVICIO CONTROL CONFORMIDAD DE SERVICIO
s St A voee o | PRESUPUESTAL |..vwwone -
COE SN aNTONIO
INTONIG
mcmoﬂiﬁm
£ JSACAN! CUSACANI
OFICINA DE ABASTECIMIENTO ARLISICAEE
Solicitante
Not: Esta s Nula s (a3 firmas comespondientes. b s
s por segarado & original, ¢ bligac H— :
e e & Dia | Mes : Ao

Nota. Segun Directiva N°009-2022-OSCE/SGE
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2.2.7. Paso 7: Conformidad del servicio prestado

Es decir, el proveedor enviara al &rea usuaria una carta solicitando la
conformidad del servicio prestado, sefialando la finalizacion del mismo para su
respectivo pago. En esta carta, debera incluir la factura, una copia de la orden de
servicio y un panel fotografico firmado por la empresa. Esta correspondencia se
presentard a través de la mesa de partes de la entidad publica para que sea derivada
al area usuaria para su pago correspondiente. Toda la documentacion solicitada
deberé presentarse de acuerdo con la Directiva 003-2019-OSCE/SGE.

Figura 11

Carta de conformidad de servicio

&

3 e g l‘ - ., "
' ¥
& ﬁ& SERVICIOS MULTIPLES J&R Lﬂm Lze -
e T LTI ORDOO DOMNGO REARD = v xﬁ
P “= &—, o cmcnmam 95437544 - 948197486 i >

Moguegua, dictembre del 2023

CARTA N° 113-2023/RDCO

Sedores: ()
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL MARISCAL NIETO ‘ I

' L
CP.C JOHN LARRY COAYLA 345231 oLe

0Y- 1= 1)
Atencion: - | O uy4
SUB GERENCIA DE OBRAS PUBLICAS
Atencidn:
. Ing. EVER WALTER CLAROS CALLO

Residente de Obra: “MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE TRANSITABILIDAD
VEHICULAR Y PEATONAL DEI. PASAJE MANUEL UBALDE DEL PUEBLO JOVEN
MARISCAL NIETO, DISTRITO DE MOQUEGUA, PROVINCIA DE MARISCAL NIETO -
MOQUEGUA"

Presemte. -

ASUNTO  : SOLICITO CONFORMIDAD DEL SERVICIO
PRESTADO

Por medio del presente me dirijo a usted para saludario
condialmente y por medio del presente solicitar se otorgue la conformidad del “SERVICIO DE
ALQUILER DE CAMION VOLQUETE DE 4-6 M3, MAQUINA SECA, INCLUYE OPERADOR
para la obra; “MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE TRANSITABILIDAD VEHICULAR ¥
PEATONAL DEL PASAJE MANUEL UBALDE DEL PUEBLO JOVEN MARISCAL NIETO,

. DISTRITO DE MOQUEGUA, PROVINCIA DE MARISCAL NIETO - MOQUEGUA" segin
Orden de Servicio N° 00011380, con SIAF N° 19205, del servicio realizado por 35 DIAS
TRABAJADAS para lo cual adjunto:

~  Copia de onlen de servicio

Sin otro particular, hago propicia la oportunidad  para
expresarle las muestras de especial consideracion y estima personal.

Atentamente,

SERVICIOS M 18R
" ngoechdfd Colyn Orgk
s

TAsac. Vila Chen Chenkéz. D Lote 15
Cal G4B197485 - PSAITSUS4
E-dad june O7O78@Notmall.com/ park 03Rbotmad con

Nota. Segun Directiva N°009-2022-OSCE/SGE
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2.2.8. Paso 8: Emision de Comprobante de pago — factura

El proveedor emitira la factura a través de la pagina de SUNAT, ingresando
los datos tal como figuran en la orden de servicio, incluyendo los dias trabajados,
el precio unitario, el monto de la detraccion y la fecha de vencimiento de la factura
para su pago correspondiente. EI comprobante de pago - Factura se elaborara
conforme con la RESOLUCION DE SUPERINTENDENCIA N° 193-
2020/SUNAT. (SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE ADUANAS Y DE
ADMINISTRACION TRIBUTARIA, 2021)

e Primeramente, se ingresara al portal de SUNAT, colocando DNI del

proveedor, Contrasefia

Figura 12
Pagina SUNAT

3 Plataforma digital urica
% gob.pe | it tado peruanc

€ $ SUNAT
[egresar
sy MIS DECLARACIONES Y PAGOS MIS TRAMITES Y
Selecciona CONSULTAS
una opcion
para Nueva plataforma Otras Declaraciones
ingresar . a y Pagos
Jectara £ racide y

contu

clave SOL

DECLARARENTA
ANUAL EJERCICIOS:
2019 - 2023

S SUNAT
T
=
L
|

Nota. Segun Resolucion de Superintendencia N°193-2020/SUNAT
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e Luego se procederd a poner opcién empresa, donde figurara Comprobantes
de pago — opcidn Factura Electronica.

Figura 13
SUNAT - Comprobante de Pago

$SUNAT Bouncecring: & Facras + i

OB0S/2024 12:18

Bienvenido, CUTIMBO ORDORO DOMINGO RICHARD - Domicilio: Habido

¢ Qué necesitas hacer? “

& Personas » Mi RUC y Ofros Registros » Nuevo Sist. de Embargo por Medios
Telematicos

E > » Guia de Remision Electrénica
s » Plataforma de Confirmacién del RHE y de la

» Perfil de Cumplimiento FE
& Operador de

Comercio Exterior » Libro de Reclamaciones

» Revision de mis deudas

» Mi fraccionamiento

» Expediente Virtual

» Opcién para Imprentas SOL

» Plataforma Electronica de Fiscalizacion

» Acceso a Entidades Externas

Nota. Segun Resolucion de Superintendencia N°193-2022/SUNAT

e Luego se procedera ingresar el RUC de la entidad prestadora, indicando
razén social, direccion, dias trabajadas, monto del precio unitario, IGV,
detracciéon y el plazo de dias de vencimiento de la factura.
(SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE ADUANAS Y DE
ADMINISTRACION TRIBUTARIA, 2021)

Figura 14
Elaboracion de Comprobante de Pago — SUNAT Factura

$sunNar Bomosincs  *racas- &

£Qué necesitas hacer? n

& Personas » Mi RUC y Otros Reglstros » Nuevo Sist. de Embargo por Medios
Telematicos
» Guia de Remision Electronica

» Plataforma de Confirmacion del RHE y de Ia
» Perfil de Cumplimiento FE

» Comprobantes de pago » Libro de Reclamaciones

» Comprobantes de Pago » Revision de mis deudas.
» Comprob:

» Mi fracclonamient to

» Cortificado Dig i0-COT

» Expediente Virtual

» Otros Sistemas de Emision Electrénica

> SE

Nota. Segun Resolucion de Superintendencia N°193-2022/SUNAT
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Figura 15
Emision de Factura

SSsuNaT . o B

Nota. Segun Resolucion de Superintendencia N°193-2022/SUNAT

e Luego de la emision del Comprobante de Pago — SUNAT, se procedera a
imprimir la factura respectiva para presentarlo al area usuaria para su

respectivo pago y deposito a la cuenta de la empresa.
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Figura 16
Factura Registrada

SERVICIOS MULTIPLES J& R

CUTIMBO ORDORO DOMINGO RICHARD FACTURA ELECTRONIC A
ASOC VIV VILLA CHEN CHEN C.P. CHEN CHEN MZA. D LOTE. 156 RUC: 10453777532
COSTADO MERCADITO E001-388
MOQUEGUA - MARISCAL NIETO - MOQUEGUA
Fecha de Emisidn 151212023 Formadn pago Crecitn
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN
Saflorfes) ANTONIO
RUC : 20608187037
AV, CENTRAL MZA.DLOTE, 4
FRENTE A LA PLAZA CENTRAL DE
Direcclédn del Receptor da la factura SAN ANTONIO MOQUEGUA
MARISCAL NIETO SAN ANTONIO

AV, CENTRAL - MZA. D LOTE. 4
. FRENTE A LA PLAZA CENTRAL DE
' SAN ANTONIO MOQUEGUA-
MARISCAL NIETO-SAN ANTONIO
Tipo de Moneda : SOLES
CONDICION DE PAGO: CREDITO A
30 DIAS NUMERO DE CUOTAS: 01
FECHA DE VENCIMIENTOD:

Direccion del Cliente

Observacion : 15/01/2024 IMNPORTE DE PAGO:
17,181.15 OPERACION SUJETA AL
SPOT N* CUENTA DE
DETRACCIONES 00141031422
Unidad Modlids Descripclén Valor Unltarlo
192.83 UNIDAD SERVICIO DE ALQUILER DE CAMION VOLQUETE 15 M3, 83.8983051
MAQUINA SECA INCLUYE OPERADOR (182 83 HORAS
MAQUINA)Y
Valor de Venta de Operaciones Gratuitas ; Sub Tolal Ventas - ST16,178.
Anticipos : | 570.00
Descuentos :[____ S/000]
Valor Venla © 5716,178.11
H
SON: DIECINUEVE MIL NOVENTA Y 17H00 SOLES se:[  S/000]

wev:[_____ Siz8iz08)
OtrosCargos:[ &/0.00]
Otros Tributes : S70.00
Montode redondeo :[——— &/0.00]
Importe Total:[________ S/19,080.17]

Informaclén de la detracelén
Oparacion sujeta al Sistema de Pago de Obligaclones Tributarias con el Goblerno Central
Bien o Senvido! 018 Amendamiento de blenes muebles e Inmuebles
Medio de pago 001 Depésito en cuenta
Nro. Cta. Banco de la

Nacion 00141031422 Parcenlaje de detraccion:  10.00 Monto detracclon: 5/1009.02

Informacién del crédilo :

Monlo nelo pandients da pago H &/17,181.15

Total de Cuptas : 1

N* Cuota Fec. Venc. Monta N*Cuota  Fec. Venc. Monto N* Cuota Fec. Venc. Monto
1 16/01/2024 17,181.15

Esta es una representacion impresa de la factura electronica, generada en el Sistema de SUNAT. Puede
verificarla utilizando su clave SOL.

Nota. Segun Resolucion de Superintendencia N°193-2022/SUNAT
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CAPITULO IILI.
APORTES Y DESARROLLO DE EXPERIENCIAS

3.1. Bases tedricas

3.1.1. Contextualizacion del Estudio

El informe desarrollad es en conformidad con la aplicacion de la DIRECTIVA 009-
2022-OSCE/SGE, que regula la participacion dentro de los concursos de
adquisicion de bienes y servicios de la empresa SERVICIOS MULTIPLES J&R,

estableciendo los procedimientos necesarios.

Ademaés, esta directiva establece lineamientos especificos para la
participacion en concursos, garantizando transparencia y competencia justa en los
procesos de seleccion y adjudicacion de menor cuantia y contratos en el ambito de

la contratacion publica.

La DIRECTIVA 009-2022-OSCE/SGE muestra como objetivo principal
regular la contratacién de bienes y servicios por montos similares o inferiores a 8
UIT, realizadas por el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado
(OSCE). Estas contrataciones estan excluidas del &mbito de aplicacion de la Ley
N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, pero siguen sujetas a la supervision
del OSCE. Las disposiciones contenidas en esta directiva son de aplicacion y
cumplimiento obligatorio para todos los 6rganos y unidades organicas del OSCE
que participen en procesos de contratacion por montos similares o inferiores a 8
UIT. (MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS, 2018)
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La Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, muestra como objetivo

promover la ejecucion de politicas publicas nacionales y sectoriales mediante la

agilizacion de los procesos de contratacion, asi como fortalecer al Organismo

Superior de las Contrataciones del Estado y a la central de compras publicas para

fomentar la eficiencia en las contrataciones. Esta norma tiene el propdsito de

establecer directrices orientadas a maximizar el valor de los recursos publicos

invertidos y promover que las contrataciones de bienes y servicios se ejecuten de

manera adecuada y en las mejores condiciones de precio y calidad. De este modo,

se busca garantizar el cumplimiento de los fines publicos y generar un impacto

positivo en las condiciones de vida de los ciudadanos.

Principios que rigen las contrataciones:

Libertad de concurrencia: Las entidades deben suscitar el acceso y la
participacion de los proveedores en los procesos de contratacion de manera
libre, obviando requisitos y formalidades que resulten costosos o

innecesarios.

Igualdad de trato: Todos los proveedores deben tener las mismas
oportunidades para mostrar sus ofertas, prohibiéndose cualquier privilegio

0 ventaja.

Transparencia: Las entidades deben brindar informacion clara y coherente
para que los proveedores alcancen todas las etapas del proceso de
contratacion, asegurando la libertad de concurrencia y que las

contrataciones se realicen bajo condiciones de igualdad de trato.

Publicidad: EIl proceso de contratacién debe ser objeto de divulgacion y
publicidad para promover la libre concurrencia y una competencia efectiva,

facilitando asi la supervision y el control de las contrataciones.

La empresa busca optimizar su participacion en las contrataciones Publicas

con el Estado, es importante entender como se maneja la intervencion en los

concursos publicos para optimizar las oportunidades de éxito, como tambiéen

asegurar el cumplimiento normativo.
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Estos conocimientos adquiridos durante el desarrollo de mi carrera académica como
contador especialmente en las areas que tengan relacion en cuanto a la normatividad
contable y tributaria ya que esto es fundamental para entender y aplicar
correctamente los lineamientos asegurando que la empresa cumpla con los
requisitos legales como normativos para participar de manera eficiente en los

concursos de adquisicion de bienes y servicios.

3.1.2. Metodologia Utilizada

e La metodologia desarrollada en informe se enfoca en lo cualitativo y
cuantitativo de esta manera se evalta la aplicacion de la Directiva 009-2022-
OSCE/SGE.

e Se realizo el andlisis de la Directiva 009-2022-OSCE/SGE como
documentacion adicional normativa relevante a este tema también se
revisaron los procedimientos internos de la empresa que tengan relacion en
cuanto a la participacion de adquisicion de bienes y servicios.

e Se evaluaron casos especificos en la participacion de concursos llevados a
cabo por la empresa en el periodo 2023.

o Se llevaron entrevistas con el personal involucrado para la preparacion y
presentacion de ofertas, donde se analizaron algunos resultados de las propuestas
presentadas ya que esta metodologia nos permite una evaluacion rigurosa de los
procedimientos y estrategias utilizadas para la presentacion en los concursos
publicos ante el Estado. Tomando en cuenta los requisitos establecidos de la
Directiva 009-2022-OSCE/SGE, considerando una comparacion con otras
empresas del sector, de esta manera se podria identificar unas mejoras y buenas

practicas.

3.1.3. Analisis de Datos Contables y Resultados

Se realizo el anélisis de datos contables y resultado en la participacion en
los concursos de adquisiciones de bienes y servicios de la empresa Servicios
Multiples J&R, en el cual se considerd el cumplimiento normativo que la empresa

mostro con mucha eficiencia en el cumplimiento normativo establecido en la
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Directiva 009-2022-OSCE/SGE, también se identificaron algunos procesos que se

podria mejorar para que tenga una alineacion en las normas.

En cuanto en la preparacion de propuestas se observo que en el proceso de

preparacion de propuestas normalmente era efectivo, también se identificaron

algunas oportunidades para optimizar la documentacién como también los costos

asociados de la participacion en concursos tomando en cuenta los resultados de

adjudicacion la empresa tuvo resultados positivos en algunos concursos, asi mismo

enfrento desafios en algunos casos ya sea por la falta de documentacion completa

0 algunos errores menores que se hubiera presentado en las propuestas.

3.1.4.

Proceso de Auditoria'y Control Interno

El proceso de auditoria interna observo varias areas criticas en la aplicacién
de esta directiva como el control documental o deficiencias que se puedan
encontrar en la documentacion de apoyo para la presentacion de las
propuestas donde se exhorta la ejecucion de un sistema de gestion
documentario més estricto, para que la informacién este mas actualizada y
completa.

La necesidad de mejorar los procedimientos de revision y aprobacion
interna a las propuestas que haya una revision siempre antes de su
presentacidn, también que se cumpla los requisitos de acuerdo a la directiva
y normatividad que sea aplicada.

También se recomienda que la capacitacion para el personal esté
involucrada en todas las capacitaciones ya sea en la preparacion o
presentacion de propuestas donde puedan entender correctamente los
requisitos de la Directiva en mencién y las buenas practicas para poder
participar en los concursos.

Se implemento controles de auditoria para la participacién en concursos de
contratacion Pudblica, esto nos muestra una fortaleza. y mejora en la

preparacion de ofertas donde se identifico deficiencia en la documentacion.
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3.2.
3.2.1.

3.2.2.

Desarrollo de experiencias

Implementacion de Tecnologia y Herramientas Avanzadas

Se implementaron herramientas de software y/o sistemas contables,
sistemas de ayuda mas avanzados para mejorar la gestion de participacion
de los concursos de adquisicion de bienes y servicios.

Gracias a los sistemas y/o programas de tecnologia, el sistema de gestion y
adquisiciones nos facilita la preparacién de propuestas como también la
gestion documental, asi como el seguimiento de los concursos.

También gracias a esta implementacion de software y los sistemas se hace

eficiente el proceso y reduce el riesgo de errores que se pueden dar.

Optimizacion de Procedimientos Contables y Tributarios

Se optimizaron algunos procedimientos contables y tributarios siempre

relacionado con el tema de participacion en concurso, asi mismo se estandarizo los

procedimientos en cuanto a la elaboracion de propuestas.

Esto culminaria en la implementacion de controles adicionales para tener

una exactitud en la conformidad con las normativas vigentes y normativas contables

tributarias vigentes.

3.2.3.

Capacitacion Continua y Actualizacion Profesional

Se establecié un programa de capacitacion acerca de como elaborar los
comprobantes electronicos mediante la pagina de la SUNAT, dandonos
muchas pautas como ingresar paso a paso.

También se estableci6 un programa de capacitacion acerca de los programas
de OSCE involucrados a la preparacion y presentacion de propuestas para
las contrataciones con el estado de bienes y servicios segln la Directiva
mencionada, siguiendo todos los requisitos que pide la Ley de
Contrataciones con el Estado para poder elaborar mejores propuestas
habiendo menos errores.

Esta capacitacién también ayuda a mejorar las habilidades del personal
manteniéndoles mas actualizados en las normativas y procedimientos para

la presentacion a los concursos.

41



3.2.4. Innovacion en Estrategias de Cumplimiento Tributario

Se implementaron estrategias nuevas para el cumplimiento tributario que
tengan relacién con la participacion en los concursos. Estos procedimientos
incluyeron el uso de herramientas analiticas para la planificacion fiscal, como
también la revision de ecuacion periodica y de esta manera se podria asegurar el

cumplimiento de las obligaciones tributarias contables.

3.2.5. Evaluacién de Impacto y Mejora Continua

Se establecié mecanismos y/o procedimientos para evaluar el impacto de las
mejoras implementadas en la participacion en concursos y de esta manera poder
monitorear la eficiencia o la eficacia de los nuevos procedimientos con las nuevas
tecnologias, nuevos softwares, nuevos sistemas, ya que esto nos permite realizar
unos ajustes y mejoras contintas obteniendo una eficiencia en el cumplimiento y

en la participacion de nuevos concursos de adquisicion.
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CONCLUSIONES

PRIMERA

Se determind que la Directiva de Contrataciones con el Estado que se aplicd
para la empresa es muy importante para cada Proveedor, porque esto nos permitira
tener en cuenta todos los requisitos que se requieren para concursar ante el Estado

y no fallar en ningin punto que pide cada Entidad Pablica.
SEGUNDO

Se concluye que la presente Directiva que se aplico para la Empresa es de
aplicacion y cumplimiento obligatorio a todos los 6rganos y unidades organicas, y
el documento de cotizacion es el primer paso que se debera seguir y muy importante
porque fijara los precios de la prestacion del servicio presentado por los

proveedores donde ofertaran el mejor precio y calidad.
TERCERA

Se determina que todos los oOrganos y las unidades del Organismo
Supervisor de las Contrataciones del Estado OSCE, son garantes del debido y

estricto cumplimiento de las disposiciones contenidas en la presente directiva.
CUARTA

Se concluye indicando que las plataformas digitales de la SUNAT que se
utilizé para la empresa es una herramienta de mucha utilidad que el proveedor
debera de utilizar siempre para poder emitir los comprobantes electrénicos cada vez
que prestemos un servicio a las Entidades Publicas, teniendo en cuenta siempre los

porcentajes del IGV, detracciones que sea actualizado por la SUNAT.
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RECOMENDACIONES

Se recomienda al Gerente de la Empresa haga mas capacitaciones para su
personal como los operadores de las maquinarias, para que estén actualizados
en cada procedimiento que se utilizara para poder concursar ante el Estado,

para ofrecer un buen servicio.

Se recomienda mantener el cumplimiento riguroso de todas las reglas de la
empresa como estar al dia en los pagos de los tributos a la SUNAT, impuestos,
detracciones, pagos de SCTR de los operadores, SOAT, Inspecciones Técnicas
de los vehiculos menores, SEGURO TREC de las maquinarias pesadas, para
evitar sanciones legales y para no tener inconvenientes al concursar ante el

estado.

Se recomienda al Gerente de la empresa implementar un sistema donde se
podré llevar un buen control de los insumos que utiliza cada maquinaria como,
combustible, cambio de aceite, revision de filtros, repuestos, cambio de llantas
donde se deben realizar de manera oportuna con el fin de garantizar la
operatividad y funcionalidad de las maquinarias para asi poder prestar un buen

servicio y buena calidad.
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